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BASES REGULADORAS DEL PROCEDIMIENTO DE ACCESO A
LOS SERVICIOS DE INCUBACION EN LA RED MUNICIPAL DE
INCUBADORAS DE PROMALAGA

1. ANTECEDENTES

La Empresa Municipal de Iniciativas y Actividades Empresariales de Mdlaga, S.A. -
PROMALAGA, se constituyd por el Excelentisimo Ayuntamiento de Mdlaga, como una
empresa municipal con personalidad juridica y funcionalidad de Sociedad Anénima.

Denfro de su amplio objeto social estd la promocién, implantacion, desarrollo y
participaciéon en todas aquellas actividades de indole econdémica y social, que
puedan contribuir al desarrollo econdmico y social de la ciudad de Mdlaga y su
entorno, actividades todas ellas orientadas a la potenciacién de la generacion de
empleo, riqueza y bienestar social.

Asi, su objetivo fundamental es convertirse en uno mds de los instrumentos de ayuda a
los diferentes sectores productivos de Mdlaga y su entorno, que posibiliten afrontar en
condiciones mds competitivas los nuevos retos planteados en el contexto de una
economia abierta.

Con este dnimo, Promdlaga crea la Red Municipal de Incubadoras que fiene como
esencia misma ofrecer servicios de incubacion a los emprendedores y emprendedoras
malaguenos.

Con la finalidad de establecer un procedimiento homogéneo de admision de
empresarios y empresas a esta Red y garantizar la transparencia del funcionamiento
de la misma, es por lo que se elaboran las siguientes bases reguladoras, donde
guedan establecidos los términos y las condiciones de acceso a los servicios de
incubacién en las distintas incubadoras que conforman la citada Red.

2. OBJETO

El objeto de estas bases es establecer un procedimiento para el acceso a los servicios
de incubaciéon en la Red Municipal de Incubadoras, asi como la duracién méxima de
dichos servicios.

Las condiciones relativas al precio de los servicios de incubacion vendrdn reguladas
por las tarifas vigentes en cada momento.

3. TIPO DE SOLICITANTE

Podrdn acceder a los servicios de incubacién las empresas (fisicas y juridicas),

instituciones, asociaciones y agrupaciones siempre y cuando desarrollen una actividad
de promocién empresarial y/o profesional.
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4. SOLICITUD
El procedimiento para solicitar los servicios de incubacidn es el siguiente:
1) Solicitud

Cumplimentar el formulario de solicitud de espacio, disponible en la Web de
PROMALAGA (www.promalaga.es)

2) Cita y entrevista con un técnico de Promdlaga

Una vez recibida por parte de Promdlaga la solicitud de espacio, un técnico de
Promdlaga se pondrd en contacto con el solicitante para una entrevista. Durante la
entrevista, el técnico de Promdlaga le informard sobre la disponibilidad, el tipo de
instalacion, las tarifas, asi como Ias condiciones y servicios que se prestan en la Red de
Incubadoras.

3) Enfrega de documentacion

En caso de que exista disponibilidad en la incubadora solicitada, el solicitante deberd
aportar la siguiente documentacion:

- Plan de empresa.

- DNI del empresario individual (en caso de persona fisica)

- Documento acreditativo de constitucién, CIF y DNI del representante legal (en
caso de persona juridica)

5. VALORACION Y ADJUDICACION

1) Comité de Valoracion

Las solicitudes con disponibilidad de espacio serdn evaluadas por el Comité de
Valoracion en su calidad de érgano instructor, en funcidn de los criterios de valoraciéon
recogidos en el punto sexto de estas bases.

El Comité de valoracion de solicitudes estard formado como minimo por:

- Director Gerente de PROMALAGA

- Responsable de la Red de Incubadoras de PROMALAGA
- Responsable de Mdalaga Emprende

- Técnico de PROMALAGA.

Tras reunirse dicho Comité se elevard acta donde se recoja la valoracion obtenida.
La admision de solicitudes quedard supeditada a la finalidad y uso de cada

incubadora, no siendo admitidas aquellas solicitudes que no se ajusten al tipo de
actividad autorizada en cada una de ellas.

2) Acuerdo de adjudicacién y pago inicial

El Director Gerente de Promdlaga, como érgano de adjudicacion de los servicios de
incubacién en la Red Municipal de Incubadoras procederd a dictar el acuerdo de
adjudicacion del servicio.
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Se notificard el acuerdo de adjudicacion del servicio al solicitante, debiendo proceder
éste a readlizar en el plazo mdximo de 15 dias naturales un depdsito a cuenta
correspondiente a dos mensualidades. En caso de no proceder al pago, el acuerdo
de adjudicacién quedard sin efecto.

Este pago serd reintegrable a la finalizacién del contrato, siempre que el espacio
adjudicado se encuentre en las mismas condiciones en las que se le entregd vy se
encuentre al corriente de sus obligaciones con Promdlaga.

3) Firma del contrato

Una vez realizado el depdsito a cuenta se procederd a la firma del contrato de
servicios de incubacion, donde se detallardn las condiciones, derechos y obligaciones
especificas que tendrd la empresa incubada.

El plazo para la firma del contrato por parte de la empresa incubada serd de 10 dias
naturales desde su notificacion. En caso de que transcurra este plazo sin su firma,
Promdlaga se reserva el derecho de dejar sin efecto la adjudicacion y de compensar
en el depdsito a cuenta todo perjuicio ocasionado en la reserva del espacio.

Junto a la firma del contrato, la empresa deberd firmar el Reglamento de Uso Interno,
asi como un compromiso de ofrecer a Promdlaga aquellos datos empresariales que se
le requieran para elaborar informes con fines estadisticos.

6. CRITERIOS DE VALORACION

La valoracion de cada solicitud se obtendrd de la aplicacion de la siguiente tabla de 3
valoracion:
CRITERIOS DE VALORACION PUNTUACION
A.- Viabilidad del Se evalta la viabilidad del proyecto en
proyecto funciobn de tres variables: Técnica, 1-5
empresarial Estratégica y Econdmica- financiera.
B.- Tipo de Actividades econdmicas intensivas en
iy conocimiento, actividades que generen 2

actividad sinergias en el entorno e industrias creativas
desarrollada Resto 1
C.-Tipode Empresas con alta < 3 anos 1
solicitante

Resto 0

Se valorard la originalidad, el cardacter
D.- Cardcter innovador, el cardcter internacional y el 0-3
innovador equipo promotor.

Menores de 30 anos, Mayores de 45 anos
E.- Colectivos Mujeres, Desempleados de larga duracién y 1
especiales Discapacitados

Oftros 0

Se debe obtener al menos 6 sobre 12 puntos para poder acceder a la Red de

Incubadoras.
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7. LISTA DE ESPERA Y RENUNCIA

La solicitud de servicios de incubacidén en una incubadora en la que no exista
disponibilidad pasard a lista de espera, a la cual se recurrird para cubrir posibles
vacantes.

Cuando se libere un espacio en la incubadora en la que exista lista de espera, el
comité de valoracion se reunird para valorar las solicitudes en espera comenzando por
la mds antigua.

Las empresas incubadas en la Red Municipal de incubadoras, siguiendo el
procedimiento recogido en el punto 4 de estas bases, podrdn solicitar el cambio a otfro
espacio, a ofra incubadora, o solicitar espacio adicional. Estas solicitudes pasardn a
lista de espera en caso de no disponibilidad del espacio solicitado.

Las solicitudes de espacio adicional y de cambio de espacio deberdn ir
acompanadas de un informe motivado para que el Comité de valoracién pueda
evaluar la idoneidad de la solicitud.

En el caso de que una empresa renuncie a los servicios de incubacién, perderd todo
derecho sobre el espacio adjudicado.

8. SERVICIOS PRESTADOS POR PROMALAGA A LAS EMPRESAS ALOJADAS EN LA RED DE
INCUBADORAS

A) SERVICIOS DE CARACTER GENERAL

-Todos los espacios cuentan con las infraestructuras necesarias para el comienzo de la
actividad empresarial

- Uso de los espacios de las zonas comunes

- Mantenimiento preventivo y correctivo de las instalaciones de la Red de Incubadoras
- Limpieza de las zonas comunes

- Acceso ainternet (segun incubadora)

B) SERVICIOS DE CONSULTORIA

- Informacién y asesoramiento empresarial

- Organizaciéon de seminarios dirigidos a todos los emprendedores/as que desean
iniciar su actividad empresarial.

- Carta de servicios de Mdalaga Emprende.

C) SERVICIOS DE CARACTER OPTATIVO SEGUN LA DISPONIBILIDAD DE CADA
INCUBADORA

- Uso de salas de juntas, aulas de formacion y office
- Parking

- Teléfono

- Impresién y escdner
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9. PLAZOS DE LOS SERVICIOS DE INCUBACION

PROMAALAGA

El plazo méximo de los servicios de incubacién serd de 3 o 5 anos, segun el tipo de
espacio. Transcurrido este periodo, la empresa podrd optar (previa solicitud y
aceptaciéon por parte del Comité de Valoraciéon) a un Periodo de Transicidén, cuya
duracién mdxima va a depender del tipo de espacio y viene especificado en el

siguiente cuadro:

Periodo de Servicio de . e
" . s Periodo de Transicion
Tipo de Espacio Incubacion -
(en anos) (en anos)
Oficinas 3 3
Naves y Laboratorios 5 5
Locales comerciales 5 5

Los servicios en cada periodo son idénticos, si bien durante el periodo de transicion las
tarifas podrdn variar sensiblemente, al objeto de que la empresa incubada prepare
paulatinamente su salida de la Red Municipal de Incubadoras.

Transcurridos los periodos de incubacion y transicion la empresa deberd salir de la Red
de Incubadoras, salvo causa de fuerza mayor que deberd ser expresamente
autorizada por el Director Gerente de Promdlaga.
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