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ANEXO |
PROCESO DE SELECCION TECNICO EN CREACION DE EMPRESAS

PUESTO TECNICO EN CREACION EMPRESAS

GRUPO GRUPO I

CONTRATO INTERINIDAD

INCORPORACION FINALIZADO EL PROCESO DE SELECCION

REQUISITOS MINIMO DEL PUESTO: serd necesario cumplir fodos los requisitos minimos
para poder acceder a la valoracion interna.

FORMACION MINIMA

Bachillerato o Grado medio

CONOCIMIENTOS INFORMATICOS

-Paquete Office: nivel avanzado.
-CRM

Para acreditar los conocimientos informdticos, serd
necesario aportar un titulo oficial, o bien, un certificado
de algun trabajo anterior en el que se certifique que el
candidato/a ha trabajado con dichas herramientas. En
caso de no aportar documentacion, no serd tenido en
cuenta para valorar,

EXPERIENCIA

Imprescindible experiencia laboral previa minima de 2
anos en asesoramiento en creacién de empresas.

FUNCIONES (descripcidén no
exhaustiva)

- Consultoria plan de negocio

- Tramitacién y constitucidon de sociedades limitadas,
andnimas, laborales y cooperativas

- Asesoramiento en Encuadramiento de la Seguridad
Social

- Consultoric en estatutos, fiscalidad, y contfratos
laborales

- Asesoramiento en incentivos propios

- Consultoria empresas alojadas en red de incubadoras

- Gestion pago Unico a empresas incubadas

- Atencién felefénica, emdail, redes sociales de

emprendedores

- Apoyo dl resto de dreas

- Organizacion de eventos/talleres para
emprendedores

- Participacion en Foros, Ferias y visitas a incubadoras
- Cuadro de control econdmico v financiero
- Haboracion de indicadores y seguimiento

APTITUDES

Persona sociable, entusiasta, polivalente, con capacidad
de venta y ganas de aprender, trato agradable al
cliente, que soporte bien entornos puntuales de presién,
con capacidad de adaptacion al cambio y con
iniciativa y ganas de proponer nuevas formas de hacer.
Persona acostumbrada a trabgjar en equipo por
proyectos y con objetivos comerciales

A la vez metddica y ordenada, capaz de controlar
mucha informacién a la vez.
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VALORACION INTERNA: se redlizard a los candidatos preseleccionados, una vez
verificados documentalmente los requisitos minimos. Los miembros de

EXPERIENCIA Experiencia superior a 2 afos en asesoramiento en
creacion de empresas.
Por cada seis meses de experiencia referida
anteriormente _gue sea demostrable se valorard con
0.5 puntos.
Puntuacién méxima: 3.5 puntos
IDIOMAS Inglés 6 Francés nivel B2 o equivalente

Por cada titulaciéon en idiomas referidos anteriormente
que sea demostrable se valorard con 1 punto.

Puntuacién mdxima: 1 punto

FORMACION COMPLEMENTARIA

Una Titulacion Académica relacionada con las
siguientes o equivalente:

Licenciafura en Economia, o Llicenciatura en
Administracion de Empresas o Diplomatura en
Relaciones Laborales o Diplomatura en empresariales o
Licenciado en Derecho

Por_cada titulacién Académica referida anteriormente

que sea demostrable se valorard con 2 puntos.

Puntuacién mdxima: 2

Una Formacion Especifica relacionada con las siguientes
o equivdlente:

Mdster Administracion de empresas o Mdster en
Direccidn de Marketing y Comercial

Por cada formacién especifica referida anteriormente

que sea demostrable se valorard con 1 punto.

Puntuacién méxima: 1

Puntuaciéon mdéxima obtenida 7.5 Puntos
Entrevista personal 2.5 puntos
PUNTUACION MAXIMA A OBTENER 10 PUNTOS
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